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TUJUAN

a.

b.
c.

d.

Tertibnya mekanisme layanan Kelulusan, yudisium dan Wisuda yang diberikan BAAK kepada
Mahasiswa

Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalam layanan yudisium dan wisuda
Terkendalinya proses layanan sesuai dengan peraturan yang berlaku dan tujuan pendidikan yang di
tetapkan Institusi

Menjamin terpenuhinya mutu standar layanan

RUANG LINGKUP

a. Menerima kelengkapan administrasi kelulusan

b. Merapatkan dan mengusulkan Draft SK Yudisium ke Rektor
c. Mendistribusikan SK Yudisium

d. Mencetak ljazah dan Transkrip Nilai

e. Mengcopy dan melegalisir ijazah dan transkrip

DEFINISI

Kegiatan layanan administrasi kelulusan adalah kegiatan layanan yang diberikan oleh BAAK kepada
mahasiswa dan unit kerja lain, melalui proses dari pendaftaran ujian sampai pencetakan transkrip nilai
dan ijazah

REFERENSI
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»| Membagikan SK panitia Wisuda Memphoto copy lazah dan Transkrip nilai
s ) Panitia SK Panita .
Py 30 menit Wisuda Wisuda 7 rangiap
5 Mentt Ka Bag 1 han Staff BAAK pholocopy
Akd & Reg usulan ljazah, Transkrip
é -+ Niai dan SKPI
Memeriksa Atribut Keiengkapan jazah, .
Mengajukan draft SK Yudisium ke dan Transkrip
- u.ﬂ§1.~.02) Mengirimkan photo copy fjazah dan Transkrip
KaBag Berlas KaBag [Kelengiapen nilai di legalisit oleh Dekan
15 Menit | &Reg | usuan 20 ment Akd & Reg |Atribut ljazah
dan Staf dan hazah
BAAK Transkrip 5 Menit Staff BAAK | Transkrp Nilai
dan SKP!
Merapathan draft SK Yudisium di —ohep Tidake——o
jajaran akademix ?
- Skdan v Menerima photo copy ijazah dan
. Transkrip nitai yang telah di legalisi oleh
120 Meny | ,J8Bren | tampiran * Deka
- AKademik | pesens n
Yudisiuvm zah
Menvalidasi Atribut Kelengkapan ) Y'h:nknp
lpzah, dan Transkrip 5 Menit Staff BAAK Nilas dan
SKP!
Ka Bag Valid:
15 menst -l
E>— | oo — :
J Membagikan ijazah dan Transkrip
Y" Nilai Asli & Photo Copy
4.FM-S1.09.01) .
Mencetak ljazah, Transkrip Nitai dan { / Feeder
."‘1.’-“;”" berdasarkan Surat keterangan Pendamping ljazah Tiazah POOIKTI
pat akademik e
: ) liazah 10 Ment | StaffBAAK | *ian m:‘p
SK Ka Bag Transknp
100 Menk | Ko BAAK |\ o 0Hai | Axa& Reg | Niisidan ol
} SKPI
e v, e o (e )
Mekkukan rapat ke panitiaan -
s Dekan dan Rektor
Oraf SK liazah
180 Menit | Ka BAAK | Panitia KaBag Transkrip
Wisuda 5 Menit Akd& Reg | Nilaidan
3 SKPI1
Mengusulkan SK panitia Wisuda ke
Reklor yang disetujui oleh WR1 Tidede
SK Panitia -
SMent | Ka BAAK | wicia
L ljazah dan T ip nilai
yang telah di tanda tangani Dekan dan
Rektor
lazah
SMent | Ka BAax [ Tramsiip Berkas
SKPt
|

6. DOKUMEN TERKAIT :
a. Photocopy ijazah
b. Photocopy Tras
c. 4FM-S1.09.01F
d. 4FM-S1.09.02F
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